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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 4/2018
Uniwersytecki Szpital Kliniczny w Białymstoku

realizujący projekt „Postaw na profilaktykę – Program Profilaktyki Chorób Naczyń Mózgowych w województwach Mazowieckim, podlaskim i warmińsko-mazurskim” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego
zaprasza do złożenia oferty na:

wybór trenerów szkolenia dla kadry medycznej jednostek podstawowej opieki zdrowotnej.

I. Zamawiający:

Uniwersytecki Szpital Kliniczny w Białymstoku

ul. M. Skłodowskiej-Curie 24A, 15-276 Białystok

REGON: 000288641, NIP: 542-25-34-985

Projekt „Postaw na profilaktykę – Program Profilaktyki Chorób Naczyń Mózgowych w województwach

mazowieckiem, podlaskim i warmińsko-mazurskim w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego jest realizowana zgodnie z umową nr POWR.05.01.00-00-0035/17-00 w partnerstwie pomiędzy:
Uniwersyteckim Szpitalem Klinicznym w Białymstoku, ul. M. Skłodowskiej-Curie 24A (Lider)

a

Podlaskim Związkiem Lekarzy Pracodawców Porozumienia Zielonogórskiego ul. Hetmańska 40 lok. 103, 15-727 Białystok, NIP 5422879738, REGON 052243699 (Partner).

II. Tryb udzielenia zamówienia
Postępowanie prowadzone jest w trybie oceny i porównania ofert zgodnie z zasadą konkurencyjności, opisaną w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 

Zapytanie ofertowe zostanie udostępnione w bazie konkurencyjności https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/, oraz na stronie internetowej Zamawiającego www.usk.bialystok.pl
Zakup przedmiotu zamówienia jest współfinansowany przez Ministra Zdrowia w ramach umowy o dofinansowanie  Projektu „Postaw na profilaktykę – Program Profilaktyki Chorób Naczyń Mózgowych w województwach mazowieckim, podlaskim i warmińsko-mazurskim” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego (Umowa nr: POWR.05.01.00-00-0035/17-00).
III. Opis przedmiotu zamówienia oraz wymagane warunki wykonania zamówienia
Celem głównym projektu jest poprawa wykrywalności i profilaktyki w obszarze chorób naczyń mózgowych, w szczególności udarów mózgu i przemijającego ataku niedokrwiennego (TIA), u osób w wieku aktywności zawodowej (40-65 lat) na terenie województwa mazowieckiego, podlaskiego i warmińsko-mazurskiego.
1) Kod CPV: 80000000-4 – Usługi edukacyjne i szkoleniowe
    80320000-3 – Usługi edukacji medycznej
    80500000-9 – Usługi szkoleniowe
2) Przedmiotem zamówienia jest wybór trenerów szkolenia dla kadry medycznej jednostek podstawowej opieki zdrowotnej. 

Minimum: 
Lekarz, psycholog, pielęgniarka.
Maksymalnie 80 h  (1h=45 minut).
Trenerzy szkolenia dla kadry medycznej jednostek podstawowej opieki zdrowotnej. Szkolenia będą dotyczyły prowadzenia działań edukacyjnych w zakresie profilaktyki chorób naczyń mózgowych, znajomości metod diagnostycznych oraz dostępnych badań z uwzględnieniem ich właściwego doboru, umiejętności leczenia oraz terapii i profilaktyki wtórnej u chorych z chorobami naczyń mózgowych, umiejętności prowadzenia procesu rehabilitacji osób z chorobami naczyń mózgowych, właściwej komunikacji z chorym. 
Wymagania: 
a)  lekarz: z minimum 5- letnim  doświadczeniem zawodowym w zakresie profilaktyki, diagnostyki i leczenia chorób naczyń mózgowych;

b) psycholog: posiada wykształcenie i wiedzę w zakresie komunikacji na linii pacjent – lekarz, w tym zdolność przekazywania wiedzy na temat modeli komunikacyjnych w relacjach lekarz – pacjent w zależności od sytuacji;
c) pielęgniarka: stopień naukowy – doktor, z doświadczeniem w prowadzeniu zajęć dydaktycznych. 

Szkolenia odbędą się według przyjętego zakresu merytorycznego zgodnego z Programem Profilaktyki Naczyń Chorób Mózgowych. 
Harmonogram szkolenia Zamawiający przekaże Wykonawcy w dniu podpisania umowy.

Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia przestrzegania bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony zdrowia na etapie realizacji zamówienia.

Szkolenia odbywać się będą w terminach weekendowych piątek/sobota,  4 terminy szkoleń, 8 grup x 15 osób, 10 h/15 osobowa grupa, jeden termin szkoleń obejmuje 2 grupy.
3) Termin realizacji zamówienia: planowane terminy szkoleń: maj, czerwiec 2018 r. 
IV. Informacja o wykluczeniu
1. Z udziału w postępowaniu wyłączone są osoby, które powiązane są z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo.
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu udziałów lub co najmniej 10% akcji,

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Wykonawca złoży oświadczenie, że nie jest powiązany z Zamawiającym tj. Liderem oraz Partnerem projektu osobowo lub kapitałowo, zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Wykonawca, który nie złoży ww. oświadczenia lub złoży oświadczenie, że jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo, zostanie wykluczony z postępowania. Oferta Wykonawcy wykluczonego z postępowania zostanie odrzucona.

V. Opis sposobu przygotowania oferty, miejsce i termin składania ofert
1. Oferta musi być sporządzona według załączonego wzoru formularza ofertowego (Załącznik nr 1) na podstawie danych zawartych w zapytaniu ofertowym.
2. Treść oferty musi być zgodna z zapisami niniejszego zapytania ofertowego.

3. Ofertę składa się w formie pisemnej, pod rygorem nieważności, napisaną w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką oraz podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty. Wszystkie strony oferty powinny być trwale spięte.

4. Dokumenty załączone do oferty powinny być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę.

5. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.

6. Zamawiający dopuszcza składania ofert częściowych. Przez ofertę częściową Zamawiający rozumie złożenie oferty w zakresie lekarza; psychologa; pielęgniarki. 
7. Ofertę należy złożyć w siedzibie zamawiającego (pocztą, kurierem, lub osobiście), na adres:

Uniwersytecki Szpital Kliniczny w Białymstoku, ul. M. Skłodowskiej – Curie 24A, 15-276 Białystok, Administracja, 
 V piętro, Pokój Zamówień Publicznych, w terminie do 16.04.2018r. do godz. 12.00.
-Kopertę należy zaadresować: 
„Oferta- zapytanie ofertowe 4/2018”

Uniwersytecki Szpital Kliniczny w Białymstoku

ul. M. Skłodowskiej-Curie 24 A, 15-276 Białystok
      Uwaga !
Koperta powinna być zamknięta w taki sposób, aby nie było możliwe otwarcie jej bez uszkodzenia przed terminem otwarcia ofert.

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nieprawidłowego oznakowania opakowania lub braku którejkolwiek z informacji podanych w niniejszym punkcie.

8. Doręczenie oferty do innego miejsca niż wskazane w ust. 6 nie jest równoznaczne ze złożeniem oferty w sposób skuteczny.
9. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania.
10. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert, zmienić ofertę lub ją wycofać. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone w kopercie opisanej jak w punkcie 6 oznakowanej z dopiskiem „ZAMIANA”. W przypadku wycofania oferty Wykonawca złoży Zamawiającemu pisemne oświadczenie. Oferta wycofana nie będzie rozpatrywana.

11. Wykaz dokumentów składających się na ofertę:

a) Formularz oferty – Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego;
b) Dokumenty potwierdzające spełnienie wymaganych warunków wykonania zamówienia w zakresie wymagań określonych dla: lekarza; psychologa; pielęgniarki w rozdziale III, pkt.2)a), 2)b), 2)c), np. kopie: dyplomów, zaświadczeń o ukończonych studiach podyplomowych, kursów, szkoleń, umów o pracę, zakresu obowiązków, umów cywilnoprawnych, referencji, listów polecających, itp;
c) Oświadczenie o braku powiązań – Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego;

d) Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu  do  rejestru  lub  ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

e) Oryginał lub poświadczona notarialnie kopia pełnomocnictwa do podpisywania oferty, jeżeli osobą podpisującą nie jest osoba wskazana w dokumencie wymienionym ww. ust. 11 pkt. e).

12. Oferta niekompletna, tj. nie złożenie przez Wykonawcę wymaganych dokumentów określonych ww. ust. 10 niniejszego zapytania ofertowego, zostanie odrzucona.
13. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
14. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.
VI. Opis sposobu obliczania ceny oferty
1. Cena brutto oferty powinna obejmować pełny zakres wykonania przedmiotu zamówienia określonego w rozdziale III zapytania ofertowego i zawierać wszystkie elementy niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia, w tym koszt przejazdów,  wszelkie koszty i narzuty na cenę (koszt wynagrodzenia, jeśli dotyczy – podatek od towarów i usług, niezbędne obciążenia publicznoprawne, podatek, składki ZUS, w tym składki ZUS opłacone przez Zamawiającego tzw. „pochodne” od wynagrodzenia).                 

2. Formularz ofertowy musi być wypełniony z podaniem ceny oferty brutto za 1 h szkolenia (1 h szkolenia = 45 minut)
3. Cena ma być wyrażona w złotych polskich brutto, w zaokrągleniu do jednego grosza (do drugiego miejsca po przecinku). 

4. Dla porównania ofert Zamawiający przyjmuje cenę ofertową brutto za 1 h szkolenia, wyznaczoną zgodnie z ust. 1-3.

VII. Opis kryteriów oceny ofert, ich znaczenie oraz sposób oceny ofert
Ocenie podlegają wyłącznie oferty kompletne, zgodne z treścią i przedmiotem zamówienia oraz spełniające wymagania określone w zapytaniu ofertowym.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający kierować się będzie kryterium:

a) Cena – 100 %

Ad. a) algorytm oceny kryterium „cena”:
        Cena minimalna
C  = ------------------------------- x 100 (znaczenie % kryterium „cena” podane w pkt), gdzie:

             Cena oferty badanej
Cena minimalna – najniższa cena spośród wszystkich ocenianych ofert.

C- liczba punktów przyznana danej ofercie w ramach kryterium „cena”
Ocena wg kryterium „cena” dokonana zostanie w oparciu o informację zawartą w Załączniku nr 1 do zapytania ofertowego, Formularz ofertowy. 
Maksymalna ilość punktów możliwa do uzyskania w danym kryterium- 100,00 pkt.
VIII. Warunki zmiany umowy

Zamawiający przewiduje możliwość istotnych zmian postanowień zawartej umowy. Wprowadzenie zmiany dotyczyć mogą w szczególności osoby na stanowisku trenera szkolenia i terminu realizacji zamówienia w przypadku wystąpienia okoliczności nieprzewidywalnych i niezależnych od Wykonawcy. Zmiany wprowadzone zostaną pod rygorem nieważności w formie pisemnej po wcześniejszym zgłoszeniu przez którąkolwiek ze stron umowy, faktu zaistnienia okoliczności warunkującej konieczność wprowadzenia zmiany.  

IX. Informacje dodatkowe

1. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.
2. Nie przewiduje się zamówień uzupełniających.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w całości lub w części, na każdym etapie postępowania bez podania przyczyny.

4. Przed upływem terminu składania ofert Zamawiający może zmienić treść zapytania ofertowego oraz termin składania ofert.

5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapisów zapytania ofertowego, w terminie do dnia 11.04.2018 r. 

6. Wszelkie zapytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują za pomocą poczty elektronicznej (zamowienia@poczta-usk.pl). W przypadku problemów z nadaniem poprzez pocztę elektroniczną (np. awarie itp.) dopuszcza się formę: faks (85 831 86 91), poczta, osobiście.

7. Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do porozumiewania się z wykonawcami w sprawach proceduralnych jest:
Iwona Wasilczyk – Zamówienia Publiczne, tel.85 831 83 88, zamowienia@poczta-usk.pl
8. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, wynikające z opisu przedmiotu zamówienia oraz zapisów zapytania ofertowego. Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w złotych polskich. W toku badania ofert Zamawiający powiadomi Wykonawcę o poprawieniu w ofercie oczywistej omyłki rachunkowej i pisarskiej.

9. W toku badania ofert Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o wyjaśnienie treści złożonej oferty, w tym również składników ceny i uzasadnienie jej wysokości. W przypadku nie udzielenia wyjaśnień, lub gdy złożone wyjaśnienia  nie potwierdzą, że oferta złożona została zgodnie z zapytaniem ofertowym, lub gdy złożone wyjaśnienia nie potwierdzą, że przedmiot zamówienia zostanie wykonany za ofertowaną cenę, oferta zostanie odrzucona. 

10. Zamawiający zastrzega sobie możliwość prowadzenia dalszych negocjacji z Wykonawcą, także w przypadku złożenia oferty na cenę wyższą niż przewidziana w budżecie projektu.

11. W przypadku wyboru oferty Wykonawca zobowiązuje się do podpisania umowy cywilno-prawnej w terminie i miejscu określonym, przez Zamawiającego. 

12. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji zapisów treści umowy.

13. Należność za przedmiot zamówienia zostanie uregulowana przez Zamawiającego przelewem bankowym na rachunek Wykonawcy uwidoczniony na prawidłowo wystawionej fakturze, po zrealizowaniu przedmiotu umowy,  w terminie do 30 dni od daty podpisania protokołu z realizacji przedmiotu umowy.

14. Zamawiający przewiduje karę umowną w wysokości do 100% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy – w przypadku gdy Wykonawca zrealizuje zlecenie w sposób niezgodny z postanowieniami umowy oraz bez zachowania należytej staranności w szczególności jakichkolwiek nieuzasadnionych opóźnień w realizacji umowy oraz informowaniu o zaistniałych problemach.

15. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiającego do wysokości faktycznych strat jakie poniósł Zamawiający na skutek działania lub zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztów poniesionych przez Zamawiającego w związku z niezrealizowaniem warunków umowy. 

16. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niezwłocznego odstąpienia od umowy przez Zamawiającego w przypadku naruszenia przez Wykonawcę warunków podpisanej umowy, w tym  stwierdzenia przez Zamawiającego jakiegokolwiek uchybienia, uznania bądź kwestionowania przez Instytucję Pośredniczącą poszczególnych wydatków związanych z realizacją Projektu, w tym zadań, bądź ich części za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy. 

17. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamówieniem i otrzymane od Państwa oferty nie powodują powstania żadnych zobowiązań wobec stron. 

Załączniki:
1. Formularz ofertowy

2. Oświadczenie o braku powiązań

                                                                                                           ……………………………………………..

                                                                                                                              Zatwierdzenie przez Dyrektora
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